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Organizasyon EIl Kitabi

5. IS AKIS SURECLERI
5.1. Personel isleri

5.1.1. Gelen Evrak is Akis Semasi
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CUMHURIYET UNIVERSITESI
ic Kontrol Sistemi

is Akis Semasi
BiRIM . | Cumhuriyet Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO - | CMYOPI/001
SEMA ADI . | Gelen Evrak is Akis Semasi

Evrakin posta veya elden

Harici Evrak Yiksekokula gelmesi
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Evrakin BAlim Bagkanliklarindan
veya Universitenin diger
birimlerinden gelmesi

Dahili Evrak

A

Evet

v

Sayi ve dosya numarasi verilmesi

'

Evrakin YUksekokul Sekreteri tarafindan
kontroll

Evrakin ilgili Midur ve yardimcilarina
gonderilmesi

'

Evrakin Mudur ve tarafindan gereginin
yapilmasi i¢in ilgili birime havale edilmesi

'

Evrakin ilgili birime génderilmesi.

iigilendiriyor mu?
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CMYO

Birimlerini Hayir

A\

Dabhili ve harici evrakin ilgili birimlere iade
edilmesi

Dahili zimmet
defteri
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